
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
    การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
  การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวดง 

 

 

 

 
 

 

         สัญลักษณ์ผู้สูงอาย ุ            สัญลักษณ์คนพิการ         สญัลักษณ์วันเอดส์โลก 



 
 

ค าน า 

 
                      องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวดง กองสวัสดิการสังคม มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยัง
ชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ซึ่งแก้ไขเพ่ิม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 
2560 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๓ ซึ่งแก้ไขเพ่ิม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 

                     ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว   และถูกต้อง   ในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนต าบล
หนองบัวดง   จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้นองค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบัวดง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความ
เข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 
                                                                                   กองสวัสดิการสังคม 
                                                                          องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวดง 
                                                                                  1  ธันวาคม  2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

สารบัญ 
 

บทน า                                                                                                           หน้า 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ                                                      3 – 4 
- ผู้สูงอายุ 
- ผู้พิการ 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ                                                              5 – 15 
- ผู้สูงอายุ 
- ผู้พิการ 
- การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
- ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
- การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
- สิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ภาคผนวก                                                                                                    
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เป็นวันรับขึ้นทะเบียน 

ผู้สูงอายุ และ คนพิการ จ้า. 

 
 

อยา่ลืม !!!! นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ จา้ !!! 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

* ผู้สูงอายุ * 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

                                       (1) มีสัญชาติไทย 
                                         (2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลหนองบัวดง (ตามทะเบียนบ้าน ) 
                                         (3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป ( ปัจจุบัน อายุ 59 ปี      
                                              บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม ) 
                                         (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงาน 
                                              ของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น ได้แก่  
                                              ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญ พิเศษ หรือเงินอื่นใดใน       
                                              ลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ 
                                              องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ 
                                              ประจ า หรือ ผลประโยชน์ ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ หรือ 
                                              องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการ 
                                              และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 
                                             การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ การยังชีพขององค์กรปกครองส่วน                            
                                             ท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีไดร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่  
               ต าบลหนองบัวดง  จะต้องมาขึน้ทะเบียน ที่ อบต. หนองบัวดง 
               อีกครั้งหนึ่งภายใน 1 มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกป ี
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เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

                                 (1) มีสัญชาติไทย 
                                  (2) มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตต าบลหนองบัวดง(ตามทะเบียนบ้าน) 
                                  (3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
                                       คุณภาพชีวิตคนพิการ 
                                  (4) ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห ์
                                       ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ ต าบลหนองบัวดง 
  จะตอ้งมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.หนองบัวดง  
  อีกครั้งหนึ่งภายใน 1 มกราคม – 30 พฤศจกิายน ของทุกปี 
 
 
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน   
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ 
           รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 
       ทะเบียนบา้น พร้อมส าเนา 
       สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา  
            (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงิน 
            เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
            ผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  
              อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  
              โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ อบต.หนองบัวดงพร้อมส าเนา 
              บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 
*** ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสงัคมสงเคราะห ์

กองสวสัดิการสงัคม อบต.หนองบวัดง *** 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“ แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

               คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง พร้อมส าเนา 
           ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
           สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา  
               (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ 
               เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  
               อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่น 
               ค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการ 
               ไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถ                 
               ลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
*** ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนคนพิการ 

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสงัคมสงเคราะห ์

กองสวสัดิการสงัคม อบต.หนองบวัดง *** 
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ค าชี้แจง 
 
 

           ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน 
    พื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ ในพื้นที่ 
    ต าบลหนองบัวดง ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 
    เบี้ยยังชีพต่อที ่อบต.หนองบัวดง แต่สิทธิในการรับเงิน 
    ยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
            นาง เอ รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. กอไก่ ภายหลังได้ 
    แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต าบลหนองบัวดง  ในวันที่   20      
    ก ร กฎ าคม  2562 น า ง  ก .  ต้ อ ง ม า ขึ้ น ท ะ เบี ย น ใหม่ 
    ที่ อบต.หนองบัวดง ภายในวันที ่30 พฤศจิกายน 2562  
    แต่ นาง เอ จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. กอไก่ อยู่จนถึง 
    เดือน กันยายน 2563 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
    ที่อบต.หนองบัวดง ในเดือน ตุลาคม 2563 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 



 
 

~ 8 ~ 
 

ประกาศรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

และคนพิการการ 
************************** 

จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

            ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ 
รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวดง ภายในวันที่ 15 
มกราคม ของทุกปี ( นับจากวันสิ้นสุดก าหนด การยื่นขอ 
ขึ้ น ท ะ เ บี ย น  วั น ที่  30 พ ฤ ศ จิ ก า ย น  ข อ ง ทุ ก ปี  ) 
อบต.จะด าเนินการเบิก  
-  จ่ า ย เ งิ น ใ ห้ กั บ ผู้ สู ง อ า ยุ แ ล ะ ค น 
พิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม 
ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร 
ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
           ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในไม่เกินวันที่ 10 ของเดือน
ทุกเดือน( ตามความเหมาะสม ) 
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ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผา่น 

ธนาคาร 
 
 

โอนเขา้บญัชธีนาคารใน นาม 

ผูส้งูอาย ุ,คนพิการ หรือ  ผูร้บัมอบอ านาจ 

รับเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคนพิการ หรือผูร้ับมอบอ านาจ 

 

 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

 

 
 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น กองสวัสดิการสังคม อบต.หนองบัวดง 
 หรือที่ท าการก านัน ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน หรือขึ้นอยู่กับความเหมาะสม 

โดยจะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
 

รับเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุ 

คนพิการ หรือผูร้ับมอบอ านาจ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

             จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนทีผู่้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน  
 ( ปี 2564) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อตัราเบี้ยยังชีพแบบ
ขั้นบันไดแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ 
หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 
              โดยค านวณตามปีงบประมาณมิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ
ระหว่างปีตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอายุ  ( แบบขั้นบันได ) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที1่ 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที2่ 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที3่ 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที4่ 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 

วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
        * การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันท่ี 30 กันยายนของทุก 
ปีเท่านั้น เช่น  
        1. นาง เอ เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2561 
นาง เอ จะอายุ 74 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือนละ 700 บาท  
ในเดือน ตุลาคม 2560 (งบประมาณปี 2561) 
        2. นาง บี  เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2561  
นาง  เอ  จะอายุ 72 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 700 บาท เท่าเดิม 
จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

 
การนับรอบปี งบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 

ปี งบประมาณ 2562 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561 -30 กันยายน 2562 
ปีงบประมาณ 2563 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562-30 กันยายน 2563 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
          1. ตาย 
          2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.หนองบัวดง 
          3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
          4. ขาดคุณสมบัติ 
หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
            1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
            2. กรณีผู้รบัเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รบัมอบอ านาจ แจ้งรับเป็น 
เงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
            3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.หนองบัวดง ไปอยู่ภมูิล าเนาอื่น ต้องแจ้งขอ้มูล
เพื่อให้ อบต.หนองบัวดง ได้รับทราบ 
           4. ให้ผู้ที่รับเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรอง
การมีชีวิตอยู่ตอ่ อบต. หนองบัวดง ระหว่าง  วันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือ อบต.
หนองบัวดงก าหนด 
            5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรอืคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ
แจ้งการตาย ให้ อบต. หนองบัวดงได้รับทราบ(พร้อมส าเนามรณะบัตร ) ภายใน 7 วัน 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
               1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
               2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ท่ี ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดศรีสะเกษ หรือท่ี อบต.หนองบัวดง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
                      2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
                      2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
                      2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
                      2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
                      2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน                   
                               บ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
               3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัว 
คนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
               การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดศรีสะเกษ  หรือท่ี อบต. หนองบัวดงโดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
              1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
              2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
              3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
              4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน    
                    บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
               5. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัว 
                     คนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร 
               การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดศรีสะเกษ  หรือท่ี อบต. หนองบัวดง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
               1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
               2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
               3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา  
                      ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

               4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม ่ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
                     ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
               5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
               6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน  
                     ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
               1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่ง 
                     ออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
                2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัวดง 
                3. การยื่นค าร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ท่ี  
                      กองสวัสดิการสังคม อบต. หนองบัวดง โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
                       3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรค
เอดส์จริง 
                       3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 



 
 

~ 15 ~ 
 
                        3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
               4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะ 
                     มอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
               5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ังผู้สูงอายุและคนพิการ   
                     สามารถด าเนินการได้ท้ังหมด 
               6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา  
                     (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้อง 
                     ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน 
                     ท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กร 
                     ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้อง 
                     ขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนา 
                     เข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิล าเนา  
                     เท่านั้น 
               7. กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วย 
                      เอดส์ท่ีเสียชีวิตต้องแจ้งให้ กองสวัสดิการสังคม อบต.หนองบัวดงทราบภายใน 7 วัน  
                     ( พร้อมส าเนามรณะบัตร ) 

 
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs  เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ

ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 

 

 
ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ( การรับขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ ) 
 ื่ 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที / ราย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก 

              ข้อมลูเพิ่มเติม 1.5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ี
ท่ีได้รับมอบมาย ตรวจสอบ

คุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)  

1 นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับ
ลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1 นาที / ราย  

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมดุบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด เจา้หนา้ท่ีท่ีไดร้บัการแต่งตั้ง

รบัข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ( การรับขึ้นทะเบยีนผู้พิการ ) 
 ื่ 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที / ราย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก 

              ข้อมลูเพิ่มเติม 1.5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ี
ท่ีได้รับมอบมาย ตรวจสอบ

คุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)  

1 นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับ
ลงทะเบียนตามแบบค าขอ 

1 นาที / ราย  

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมดุบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด เจา้หนา้ท่ีท่ีไดร้บัการแต่งตั้ง

รบัข้ึนทะเบียนผูพ้กิาร 




